
O S Z C Z Ę D N O Ś Ć  

C Z A S U

Obsługa delegacji poprzez aplikację, 

prowadzenie pracownika krok po 

kroku. Wysyłka informacji do 

odpowiedzialnych za działanie

Z M N I E J S Z E N I E  

K O S Z T Ó W

Weryfikacja wprowadzonych 

danych przez system, mniej 

ludzkich błędów, sterowanie 

obiegiem krok po kroku

“
Delegacje to zaawansowane narzędzie do 

ewidencji i rozliczania delegacji w firmie. 

Dzięki dostępowi do programu przez 

przeglądarkę użytkownik ma nieograniczoną 

możliwość zgłaszania, rozliczania 

i zatwierdzenia delegacji nawet poza siedzibą 

firmy. Elektroniczny charakter dokumentacji 

ogranicza do minimum zużycie papieru, sprzyja 

skróceniu czasu obiegu formularzy, pozwala 

skompletować niezbędne załączniki w jednym 

miejscu  oraz minimalizuje ryzyko ich zaginięcia. 

Może być również dostosowany do 

indywidualnych potrzeb klienta (wykonany jest 

w kreatorze elektronicznych formularzy 

umożliwiających modyfikację 

ewidencjonowanych danych oraz obiegu 

i indywidualnie zastosowanej logiki w aplikacji).

R E J E S T R A C J A

• Metryka pozwalająca zarejestrować dane szczegółowe delegacji

• Możliwość rejestracji zaliczki do delegacji

P R A C A  Z  D E L E G A C J A M I

• obieg delegacji jest podzielony na etapy, do których przypisani są 

wyznaczeni pracownicy (np. osoby akceptujące, dział rozliczający)

• weryfikacja przez program wprowadzonych danych eliminuje błędy 

ludzkie

• program błyskawicznie informuje pracowników o oczekującym 

zadaniu (np. zatwierdzenie wyjazdu służbowego) oraz monitoruje 

spóźnienia w działaniach

• możliwość dodawania załączników do delegacji (rachunki, faktury)

P O R Z Ą D E K  W  R O Z L I C Z E N I A C H

• możliwość tworzenia różnych zestawień danych, np.:

   - ilość delegacji pracownika

   - wypłacone delegacje

   - nierozliczone delegacje w terminie

   - delegacje do wypłaty

   - koszty delegacji w podziale na działy, pracowników

Zarządzaj ewidencją 
i rozliczaniem delegacji

U P O R Z Ą D K O W A N I E  

D O K U M E N T Ó W

Centralna baza delegacji umożliwia 

tworzenie zestawień z danych 

zebranych w programie. Rejestr i cała 

historia dostępna zgodnie 

z uprawnieniami pracowników

B E Z P I E C Z E Ń S T W O  

I  P O P R A W N O Ś Ć  D A N Y C H

Autoryzowany dostęp do programu. 

Walidacja wprowadzanych informacji 

minimalizuje błędy. Automatyzacja 

rozliczeń ułatwia pracę

Narzędzie posiada wiele 
funkcjonalności, w tym:

WWW.TKOMP.PL


